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.Beszerzési Szabalyzat

a Szolgaltato vizikbzmi —szolgdltaté beszerzésével kapesolatos részletes eljdrdsi szabdlyokrol

I. Altaldnos Rendelkezések

I.1. Preambulum

A Nyirségviz Zrt. (Székhelye: 4401 Nyiregyhaza, Té u. 5 sz.), Ad6szdma: 11492809-2-15), mint
vizikbzmii-szolgéltatonak (tovébbiakban ,,Szolgaltatd™) a beszerzéseit a Vizik6zmii-szolgaltatasrol
sz616 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.), valamint a kdzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL
torvény (Kbt) figyelembe vételével folytatja le.

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat™) meghatirozza a Szolgaltatot, mint
beszerzot/ ajanlatkérét terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének
modjat, valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljaras meginditdsaval és lefolytatasaval kapcsolatos
tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a szolgéltatonak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kételezettségeibdl eredd eljardsrendet, valamint a nemzeti vagyonrél sz6lé 2011. évi CXCVL
(Nvtv.) torvénybol eredd kiotelezettségeket.

A szabalyzat célja tovdbba, hogy a folyamatokban részt vevok a Szolgéltaténal felmeriils
beszerzési igényeket a leheto legtakarékosabban, a felels gazdalkodas kovetelményeit szem eldtt
tartva valosithassak meg, ugy hogy azok az alkalmazott minéségiranyitasi szabvanyok eléirasait
is kielégitsék.

L2. Alkalmazand¢ f6 jogszabalyok az alibbiak:

Az alkalmazandé f6 jogszabalyok listdjat jelen beszerzési szabalyzat 5. szamt melléklete
tartalmazza. Az alkalmazand$ jogszabalyok listdjanak feliilvizsgalata, sziikség szerinti
aktualizdldsa nem mindsiil jelen beszerzési szabalyzat médositasanak.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlat
Irasos dokumentum, amelyet az ajanlattevé cég alairdsra jogosult vezetdje, képviseldje vevoi
igény kielégitési szandckdnak kozlésére az érdekl6dd fél részére kiad. Az ajanlat tartalmazza,

a szolgaltaté (termek/szolgaltatas, beruhazas) miszaki specifikdciojat és a teljesités feltételeit
(ar, szallitasi hatarid6 stb.).

Ajanlati felhivas (af), valamint részvételi felhivas (rf)

Az a dokumentum, mely alapjén az ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfelelé ajanlatot tehetnek.
Kozbeszerzési eljarasban az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetményt kiilén jogszabalyban, a
kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabalyairol, a hirdetmények ellen6rzésének rendjérdl és dijardl, valamint a Kozbeszerzési
Ertesitében torténé kozzététel rendjérdl €s dijardl, tovabba az Eurdpai Bizottsag 842/2011/EU
végrehajtasi rendelete) meghatdrozott minta szerint kell elkésziteni.

"A]‘%T%léisgt()}l\(jlll%nze}l{lt acié fad), valamint részvételi dokumenticié (rd) k.
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Az ajanlatkéro altal 6sszedllitott, a beszerzés targyara vonatkozo részletes szakmai és miiszaki
leirasok, minéségi kovetelmények, részletes szerzddési feltételek, valamint egyéb adatok,
informacidk dsszessége. (Ha kiilon nem késziil ilyen, akkor a leirdsokat, feltételeket az ajanlati
felhivasnak kell tartalmaznia.)

Ajanlatkérés
Ajanlatkérés alatt azt a folyamatot értjiikk, amikor a Szolgaltatdo az igény kielégitésére
vonatkoz6 ajanlatot kér potenciélis partnerektdl.

Szallito/vallalkozé
Az iizleti kapcsolatokban azokat a feleket jelenti, akik szerzOdéses feladata a Szolgéltatd
szamadra a sziikséges szolgaltatas teljesitése/termék rendelkezésre bocsatasa.

Altalinos termékbiztonsag

A fogyasztd életének, egészségének és biztonsdginak védelme, amely azt jelenti, hogy
forgalomba csak biztonsagos aru keriilhet. A forgalmaz6 nem hozhat forgalomba olyan arut,
amelyrdl tudja, vagy a rendelkezésre allo adatok, illetve tdjékoztatas alapjan tudnia kell vagy
tudnia kellene, hogy az 4ru nem biztonsagos. Ezen tulmenden a forgalmazé koteles megtenni
az aru biztonsaganak megérzéséhez sziikséges intézkedéseket.

Beérkeztetés

A szallitoi teljesitésnek az a stddiuma, amikor a megrendelt termék/szolgaltatas fizikailag a
Szolgaltato teriiletén (munkahelyszinén) megjelenik és a Szolgaltaté atvételi, illetve kezelési
eldirasainak megfelelden atvételre, illetve tarolasra keril.

Beszallitott termék
Vallalkozo, illetve szallité altal atadott termék, teljesitett szolgéltatas, adat, dokumentum,
amely beépiil, illetve felhasznal a Szolgaltato tevékenysége soran.

Beszerzés

Beszerzés alatt értjiik mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszességét, kezdve a
beszerzésben érintett szervezeti cgységek szilikségletének meghatarozasatol, piackutatastol,
folyamatos és zavarmentes miikodéshez sziikséges anyag- és eszkoOzellatast, szolgiltatasok
biztositasat jelentik. A tevékenység magéba foglalja tovabba a szallitdi piac folyamatos elemzését,
a palydztatds komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatasat, szallitisi és szolgaltatoi
szerzddések megkotését, az iizleti targyalasokat, a rendelés-nyilvantartast, a teljesitések nyomon
kovetését, a hianyos teljesitésbol eredd reklamaciok tigyintézését, garancialis jogok érvényesitését
és mindezekkel egyiitt jard egyéb adminisztraciés tevékenységeket.

Beszerzési dontés

Beszerzési dontés alatt azt értjiik, amikor a rendelkezésre all6 piaci informéaciok alapjan az arra
feljogositott személyek eldontik, hogy mely partnerrel kosson a Szolgaltatd egy adott igény
kielégitésére vonatkozo megallapodast. A dontést minden esetben dokumentalni sziikséges.

Beszerzési érték
Beszerzési érték a beszerzés megkezdésekor annak targyadért altaladban kért, ill. kinalt - altalanos
forgalmi add nélkiil szamitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzési szabalyzat:
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A vizikdzmiivek miikddtetéséhez szikséges eszkdzok, anyagok és targyak folyamatos
rendelkezésre allasanak biztositasara vonatkozo eldiras.

Elfogadott vallalkozok/szallitok listaja

A Szolgaltato altal értékelt vallalkozokrol/szallitokrol készitett rangsorolt lista, amely a
kovetelményeket kielégit6 véllalkozokat/szallitokat tartalmazza. A lista szallitonként, értékelési
rangsor, illetve szakteriiletenként tiinteti fel a véllalkozdékra/szallitokra vonatkozé fontosabb
adatokat, a besorolast €s a rendszeres értékeléseket. A Szolgaltaté A,B,C,D kategéridkba sorolja a
vallalkozokat/széllitokat, az 4altala megfogalmazott kovetelmények (mindség, 4r, szallitasi
feltételek, mindségiranyitasi rendszer megléte..) teljesitése fiiggvényében.

Ellendrzés

Olyan tevékenység, mint valamely termék/szolgaltatas egy vagy tobb Jellemzéjének mérése,
illetve eredményének Osszehasonlitisa az eldirt kovetelményekkel, az eldirasoknak vald
megfelel6ség meghatarozasa céljabol.

Ellendrzitt dllapot

Termék és szolgaltatas killonboz6 késziiltségi allapotaban elvégzett mérések, ellendrzések,
vizsgalatok és minésitések utén létrejott allapot. A méréseket, ellendrzéseket és vizsgalatokat,
illetve a minGsitést kovetden a termék és szolgaltatds “Megfelel6”, vagy “Nem megfelel$”
mindsitési lehet.

Haviria

A Szolgiltato mlkodési terliletén keletkezé silyos iizemzavar, karesemény (pl.
Iétesitményekben bekovetkezett torés, felszakadas, beszakadas, kilyukadas, tliz, robbanis stb.)
amely miatt a haszndlatot vagy tevékenységet korlatozni kell, teriiletet, létesitményt ki kell
triteni, illetve ha a kornyezet (viz, talaj stb.) jelentSs szennyezését okozza, vagy ha a
létesitmény szallitd-, eloszto-, tarolo-, ellatd képessége — tekintet nélkiil annak idétartamara —
megszlinik és melynek kovetkeztében a kdzmiiszolgaltatas nem biztosithatd.

Igénylés

[génylés alatt értjiik a barmely szervezeti egység részér6l pontosan meghatarozott és kelléen
részletezett elvardst, amely sziikségleteinek kielégitésére irdnyul (anyagok, targyi eszkozok és
szolgaltatasok igénylése).

Jotallas/Garancia

A vallalkozd/szallito kotelezettség vallalasa arra, hogy a terméke vagy szolgaltatisa az eldirt
kovetelmeényeket legalabb a szerzédésben, illetve a garancidban/jétallasban rogzitett ideig
kielégiti. Garancialis/jotallasi idon beliil térténd hibak el6forduldsa esetén a vallalkozé/szallito
terités nélkiil koteles a hibat kijavitani. (A garancialis/jotallasi id6 alatt a bizonyitasi
kotelezettség a vallalkozot/szallitot terheli.)

Szerzodés

A szerzOdés  két  vagy  tobb  személy, joghatds  kivaltdsira  iranyuld,
egybehangzo akaratnyilatkozata.

Szolgaltatd szerzodésnek tekint — megnevezéstol fliggetleniil — minden olyan jognyilatkozatot
amely joghatds kivaltdsira irdnyul és amelyet Szolgaltaté és legalibb egy masik fél
egybehangzoan tett.
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Szolgaltaté a szerzddéseire — kiilondsen, de nem kizarélagosan — az aldbbi megnevezést
hasznalja:
Keretmegdallapodas
Keretmegallapodas alatt az a megallapodas értend6, melynek keretében egy vagy tobb
anyag, targyi eszkoz vagy szolgaltatas beszerzési feltételeit rogzitik meghatarozott idore,
és melybol fizetési kotelezettsége nem keletkezik a Szolgéltatonak. A konkrét igény
kielégitését a keretmegallapodas alapjan elkészitett megrendelés teljesitése jelenti.

Megallapodais
Megallapodés alatt értjiik a keretmegallapodast, a szerzodést vagy a megrendelést, mely

az lizleti partnerek akaratinak kinyilvanitasa arra vonatkozéan, hogy anyagokat, targyi
eszkozoket és szolgaltatasokat milyen feltételek mellett kotelesek teljesiteni, illetve
milyen feltételek mellett vesznek at és fizetnek ki.

Megrendelés
Viallalkozd/beszallitd  esetében az  igényelt termékre/szolgéltatasra vonatkozd irasos

dokumentum vagy szobeli megkeresés, amelyben a bekért ajanlat alapjan (vagy anélkiil),
megadott feltételek mellett a Szolgaltatd vételi igényt jelent be.

Megrendelés visszaigazolasa

Irdsos dokumentum, amelyben a Szolgiltato, illetve az vallalkozd/szallito aldirasra jogosult
vezetbjének, vagy képvisel6jének szallitoi/teljesitési kotelezettséget vallal a megrendelésben
szerepld termék szallitasara, illetve szolgaltatds teljesitésére. A visszaigazolast és a
megrendelést egyetértés esetén szolgaltatoi szerz6déssel egyenértékiinek kell tekinteni.

Nem megfelelé mindsitésii termék/szolgdltatdas (nemmegfeleléség)

Nem megfelelé mindsitésii (nem megfeleld) az a termék/szolgaltatas, amely a mérések,
ellen6rzések €s vizsgalatok soran mindenben nem felel meg az el6irt kovetelményeknek.
,Nemmegfeleloség” esetén a termék/szolgaltatds adott allapotiban, késziiltségében nem
alkalmas a tervezett rendeltetésre, illetve az ellendrzés és/vagy vizsgilat soran valamilyen
tekintetben az eléirasoknak nem felel meg, vagy a szerzédésben foglaltakat nem teljeskoriien
elégiti ki.

Referencia

Az vallalkozok/szallitok értékelésénél figyelembe vett irasos dokumentum, amely tartalmazza
az vallalkozo/szallitd miikodésének adatait, az elézd 1-3 éves idészakban végzett
tevékenységének leirasat és az eredmények ismertetését.

Szolgaltatas
A szolgaltatds egy olyan emberi magatarts, amelyben a szerz6do felek megallapodnak, a

szolgaltatas lehet: adas (dare), tevés (facere) és helytallas (prestare)

Targyi eszkoz 7
Targyi eszkozok azok a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, ilizembe helyezett anyagi

eszkozok, amelyek tartdsan - kozvetlenill vagy kozvetett médon - szolgaljak a Szolgaltatd
tevékenységét.

Vaillalkozé
A vevinek szerzOdéses kapcsolat keretében szolgaltatast nytjto kotelezett.

Mo
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e technologiai vagy ipari vegyszer, melyeket a Szolgéltaté az alapszolgéltatds ellatisanal
hasznal fel jellemzben nagy mennyiségben (ivoviz és szennyviz kezelése, tisztitasa c€ljabol)

e laboratériumi vegyszerck: azok a vegyszerek, amelyeket Szolgaltaté laboratoriumi
vizsgalatok sordn haszndl fel, jellemzden kis mennyiségben

1.4. Szabilyzat hatalya

a) Alanyi hatdly: A Szabélyzat a beszerzésekben részt vevo, a Szolgaltaté alkalmazéasiban 1évé
személyi alloményra, valamint a beszerzési bizottsdgokban részt vevé tulajdonost képviseld,
ellatasért felelds altal delegélt, és kiils6 szakértéi munkatarsakra is vonatkozik.

b) [ddbeli hatdly: A Szabédlyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabélyozasi Hivatal altali
jovahagyasanak id6pontjatol hatalyos. A Szabalyzat visszavondsig érvényes.

¢) Targyi hatdly: A Szabélyzat vonatkozik valamennyi, a beszerzések tekintetében a Vksztv. altal
megfogalmazott eljdrisokra, a Kbt. eldirasai alapjan lefolytatandd beszerzési eljarasokra, és az
Nvtv. altal meghatarozottak szerint atvett egyes vagyonelemek kezelésére.

LS. Beszerzési alapelvek

A Szolgdltatd egységes szerkezetl Beszerzési szabalyzatot készit a Kbt., illetve a Vksztv.
eloirasainak torténd egyiittes megfelelés érdekében, ezért valamennyi kdzbeszerzési és egyeb
beszerzési eljarasa soran figyelembe veszi mindkét térvényben, és azok rendeleteiben lefektetett
alapelveket.

A Vksztv-ben és a Kbt-ben meghatirozott alapelveken tilmenden a Szolgaltatd jelen
Szabdlyzatban a kovetkez0, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatérozza meg:

a) A Szolgaltat6 a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elbirtnal fokozottabban
alkalmazni kivanja nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

b) A Szolgéltato a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzédések és rendelkezésre
allas lehet6ségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerii és azonnali
kezelése érdekében.

¢) A Szolgaltaté fokozottabb feliigyeleti és kozremiikodési lehetdséget kivan biztositani a
Tulajdonosok €s az Ellatasért felelosok részére a beszerzések végrehajtasa soran.

1.6. Beszerzési értékhatarok

[.6.1. A Szolgéltaté a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kdzszolgaltatok részére
meghatarozott értékhatdrok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat

elfogadasakor:

a) arubeszerzés esetén: 50,0 milli6 forint
b) ¢épitési beruhazas esetén: 100,0 milli6 forint
c) szolgaltatas megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint

Ezen értekhatarok felett a Szolgaltatdé mindenben a mindenkori kdzbeszerzési szabalyok szerint
jar el.

1.6.2. A kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések esetén a Szolgaltatd az aldbbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg:

—a) 10 0millid farint s a kdzbeszerzési értékhatar kdzott Konnyitett beszerzési eljiras
NYIRSEGVIZ ZRt® 6/19 |

WNyirsegviz2000\iso 900 1\[IR\Szabalyzatok\Beszerzési szabalyzat.doc



BESZERZESI SZABALYZAT 2013.05.30

b) 100 ezer forint és 10,0 milli6 forint kézott 3 arajanlat bekérése
c) 100 ezer forint alatt (Azonnali) Kézibeszerzés

A Szolgaltaté a Kbt. alapjan kdzpontositott kozbeszerzésre nem kotelezett, ahhoz sajat dontése
alapjan csatlakozhat.

Termékbeszerzés és szolgaltatas tervezés sordn az elézd éves anyagfelhaszndlas és szolgaltatas
igénybevétel, valamint a kovetkezd évi tervezett felhasznalas, igénybevétel alapjan kell kijelolni
azokat az termékcsoportokat, szolgéltatasokat, amelyek beszerzésének alakulasat figyelemmel kell
kisémi a koOzbeszerzési értékhatar elérése szempontjabol. A Szolgaltatdé ezen hatarok
figyelembevételével Beszerzési Tervet készit.

Ha az egybe szamitandd beszerzések ért¢ke az év sordn megvaltozik, és eléri a Kbt. szerinti
értékhatart, akkor a Beruhdzasi csoportvezetd tudomasra jutdst kovetben intézkedik a
Kozbeszerzési eljaras meginditasara.

L.7.Egves beszerzési eljarasok alkalmazisara vonatkozo illetékességek

a.) A Szolgéltatd a beszerzési eljardsokban az 1. szam mellékletben meghatarozott feladat,
felel6sségi €s eljarasrendet alkalmazza, az alabbi eltérésekkel.

A beszerzési eljarasok eredményének feliilvizsgalata és az abban torténd dontés gordiilékenyebbé
tétele érdekében a Szolgaltaté megkiilonbdzteti a beszerzési tervtdl 20 % alatti, illetve 20 %-ot
elérd mértékben torténd eltérést (az eltérés mértékét a Szolgaltatd a Beszerzési tervben
meghatarozott csoportokra nézve vizsgalja).

- Amennyiben az eltérés mértéke nem éri el a 20%-ot, ugy a terv kiegészitésére a Gazdasagi
vezérigazgatd-helyettes jogosult.

- Amennyiben az eltérés eléri a 20% -os mértéket a Beszerzési Terv mddositasara az elfogadasra
megallapitott 2. szdmu melléklet szerinti eljarast kell alkalmazni.

b.) Az unids értékhatarokat elérdé vagy meghaladd értékii, illetve az eurdpai unids forrasbol
megvalosulé kozbeszerzések esetén a Szolgaltato a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett
névjegyzékben szerepld hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot vesz igénybe az eljarast lefolytatoként,
illetve sajat lefolytatas esetén ellenjegyzOként. Ilyen esetben a kdzbeszerzési tanacsado felelds az
eur6pai unids jogrend alkalmazdsaért, az unios el6irasok maradéktalan teljesiiléséért, és a
vonatkozé nyilvantartasi / jelentési / beszamolasi kotelezettségek teljesitéséeért. A koltségeket a
Szolgaltatd alapesetben a tdmogatas projektmenedzseri koltségei terhére folyositja, amennyiben ez
nem lehetséges, ugy sajat forrasbol tériti meg a kozbeszerzési tandcsado felé.

c.) A Kbt. 9. § k. bekezdésében szabdlyozott ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan, a
kozbeszerzés aloli mentesiiléskor a Gazdasagi osztaly — jogi szakértd vagy szikség esetén a
kozbeszerzési hatésag bevonasaval - megvizsgalja a beszerzésben érintett szervezet tényleges
mentesiilését;

A Szabélyzat megalkotdsakor a szolgaltatassal és a tulajdonossal ,,in house™ kapcsolatban 4llo,
mind a Kbt. 118. § (1) — (5) bekezdésében, mind a Vksztv. 16. § (6) bekezdésében foglalt
jogszabalyi kritériumokat teljesité cég nincsen.

Szolgaltatd rogziti, hogy megfelel a Vksztv. 16. § (6) bekezdésének, amely alapjan

Vagyonkezelési, tovabba bérleti-lizemeltetési szerzodés kizarolag olyan vizikdzmi-szolgaltatd
tarsasaggal jOhet 1étre:

a) amely kizarélag az ellatasért felelGs, vagy rajta kivill az allam, telepiilési 6nkormanyzat,

TR naban all;
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b) amely kizéarélag az a) pont szerinti gazdasagi tarsasig, vagy rajta kiviil az allam, telepiilési
onkormanyzat, vagy ezek egyiittes tulajdonaban all.

A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Szolgaltaté az alabbiakat veszi figyelembe:

— Amennyiben a Szolgéltatd olyan tevékenységet kivan végeztetni, amely a Vhr. szerint
kiszervezésnek mindsiil, gy a Gazdasagi osztalyvezetd koordinalasival eldkészitik az
engedelyezési kérelmet. Ennek keretében a Vhr.-ben megfogalmazott kiovetelményeknek
megfeleléen bemutatjdk a kiszervezés miszaki, kozgazdasagi indokoltsagit, szdmitasokkal
tamasztjak ald a kiszervezés gazdilkodasra gyakorolt hatasat. Az engedélykérelem beadasardl
a Gazdasagi vezérigazgat6-helyettes dont.

— A kiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Szolgiltaté a Vhr. szerinti tartalmd
nyilvantartast vezet. A nyilvantartis mellékletét képzik a vonatkozd szerzodések, illetve
MEKH engedélyek masolatai.

— A kiszervezett tevékenységekre vonatkozd korlatok betartasaért — a Gazdasagi osztalyvezetd
altal jogi ¢és pénziigyi szakért6i tdmogatéssal elvégzett ellenérzés eredményeinek ismeretében
—a Vezérigazgato és a Gazdasagi vezérigazgato-helyettes egyetemlegesen felel.

1.8.Szerzodések tartalmi elemei

Szolgdltaté valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerzédéseiben — az
altalanos szerz6dési tartalmakon kiviil - szerepelteti az aldbbi tartalmi elemeket.

a) Arubeszerzés esetén eltérités lehetdségeit, annak érdekében, hogy a Szolgaltaté szaméra minél
rugalmasabb moédon tegye lehetévé a késobbi potldlagos igények beszerzését, vagy a beszerzendé
mennyiség leszallitasanak id6beli litemezését. Kozbeszerzési eljaras esetén figyelemmel kell lenni
a Kozbeszerzési Hatosignak a mennyiség eltéritésére vonatkozd gyakorlatara is, azaz csak egy
irdnyban (+ vagy -) javasolt eltéritési lehetoséget meghatarozni.

b) Az épitési beruhdzasok esetében a potmunkéak és kiegészité munkak részletes elszamoldsi
szabalyait a Kbt. szabalyai szerint kell szerepeltetni a szerz6désben.

A Szolgdltatd a szerzbdéses érték 10%-4t meghaladé potmunka keretet nem allapit meg, ettdl
magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe foglalt indoklassal kot ki.

A Szolgdltaté nem alkalmaz olyan szerzédéses kitételt, amely megakadalyozna a 10% feletti
beruhdzasi potmunka eredeti szolgaltatast elvégzét6l eltéré szolgaltatoval valo elvégzésének
lehetGségeét.

A fenti pétmunka kereten kiviil Szolgaltaté — annak jogcimétdl fiiggetleniil — nem térit meg
semmilyen tovabbi koltséget.

c) Szolgaltatasnyljtds esetén a szerzodésben kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a
felhasznalok részére kozvetleniil szolgéltatdst nyGjté cégekkel kotott szerz6dések esetén a
szerzOdéses partnereket a Szolgdltatoéval megegyezd, vagy annal szigoribb teljesitési
kotelezettségek terheljék. Gondoskodni kell arrél, hogy a szerzédéses partnerek a Szolgaltaté
kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (ktbér, kartérités, biztositas, pénzletét,
stb.) a szerzddés fennallasa alatt folyamatosan helyt élljanak. Jelen pontban szabalyozott feladatok
teljestiléséért a Partnerkapcsolati csoportvezetd felels.

Fenti elbirdsokat a Szolgéaltaté valamennyi irdsban megkotott szerzédésében kotelezden

alkalmazni kell _
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1.9.Beszerzési terv Gsszeallitasa

A Szolgaltato élni kivan az eldzetes tajékoztatd kozzététele altal biztositott jogi elonyokkel, ezért a
Szolgaltatd a Tulajdonossal egyeztetve — a Kbt-ben szabalyozott torvényi felmentéstdl eltekintve —
sajat Beszerzési terv osszedllitdsa mellett dont. A Beszerzési terv vonatkozasaban a Szolgéltatd a
Kbt- ben foglalt kotelezettségeket — a részére irdnyado kozbeszerzesi értékhatarok figyelembe
vételével - magara nézve kotelezének ismeri el.

A Beszerzési terv elkészitése soran a Gazdasagi vezérigazgatd-helyettes koteles gondoskodni a
beszerzési igények mindenkori jogszabalyi hatarid6k figyelembe vételével torténd
dsszegylijtésérol és feliilvizsgalatarodl, a beszerzési igények felmérése sordn a konkrét hatdskoroket
az 1-4. szam( melléklet tartalmazza. Az igények feliilvizsgélatakor - figyelemmel a Kbt-ben
foglaltakra — szétvalasztja a kozbeszerzési értékhatart meghalado és azt el nem ér6 igényeket, és
annak alapjan targyévre vonatkozé tervet készit. A beszerzési terv Osszedllitdsaval kapcsolatos
tevékenységeket, felelosségeket €s hataridoket az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A beszerzési terv két részre oszlik, melybdl:

a) Az elsé részben a Szolgaltatd szerepelteti a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseit, a
mindenkori Kbt.-ben foglalt szabalyok alapjan. Ezek megjelentetésérol, Kozbeszerzési
Hatosagnak valo megkiildésérol a Szolgaltaté gondoskodik.

b) A masodik részben a Szolgéltatdé szerepelteti a jelen szabalyzat 1.6.2.a.) pontja szerinti
beszerzéseit (konnyitet beszerzési eljards), amelyet csak a MEKH-nek, illetve a belso
szabalyozasban meghatarozott egyéb személyeknek kiild meg, azt nyilvanosan megjelentetni nem
koteles.

A mindenkor hatalyos, MEKH altal jovahagyott Beszerzési Szabalyzatot és az annak mellékletéiil
szolgélé Beszerzési tervet (a fentiek szerinti eltéréssel) a Szolgaltatoé a honlapjan szerepelteti.

Az éves lizleti terv készitésével egyidejiileg Szolgaltatd elvégzi a beszerzési igények felmérését
és elkésziti a Szolgaltato éves elozetes Kozbeszerzési tervét. E tervben szerepeltetni kell az éves
iizleti tervben szerepld, a Kbt. hataly ala tartozo épitési beruhazédsokat, anyagbeszerzéseket és
szolgaltatasokat.

Az éves lizleti terv, tovabba egyéb feladattervek (pl. vizmérd csere litemterv, rekonstrukeios
iitemtervek, karbantartdsi itemtervek stb.) alapjan Szolgdltaté felméri, hogy mely
termékcsoportok vagy szolgaltatdsok beszerzése milyen értékben varhaté. Ha az egyes
arucsoportokba tartozé termékek vagy szolgaltatdsok értéke eléri a Kbt. értékhatarat, akkor
Szolgaltato a ,,Kdzbeszerzési terv’-be ezen tételeket is felveszi.

Az éves lizleti terv elfogadasakor a Kozbeszerzési tervet Szolgaltatd véglegesiti.

A Szolgaltatd ugy rendelkezik, hogy az Osszes 100 000,- Ft-ot meghaladd beszerzéseirol
Beszerzési Tervet készit, amelynek elkiiloniilt részét képezi a fenti Kdzbeszerzési Terv.

A beszerzési tervnek a Kbt. eloirasai szerint tartalmaznia kell:

Kozbeszerzések esetén:

— targyat;

—  mennyiségeét;

—  becsiilt értekét

— CPV szerinti szamat;

— az iranyado eljarasi rendet;
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—  atervezett eljarasi tipust;

—  a beszerzések tervezett idébeli {itemezését;

— elbzetes Osszesitett tajékoztaté kozzétételének tényét; valamint

—  szolgdltatas esetén ajanlott feltiintetni a szolgaltatasi kategoria szamat is.

Egyéb beszerzések esetén a beszerzés:

— targyat;

— mennyiségét;

—  becsilt értekét

— alapvetd tartalméanak meghataroz4asat; valamint
— abeszerzések tervezett idébeli {itemezését.

Fentieken tdlmenéen amennyiben meghatarozhatd, a beszerzési terv az alabbiakat tartalmazza:

— a beszerzéssel érintett vizikozmi-rendszerek és / vagy telepiilések megnevezeését (ha
egyértelmiien hozzdrendelhetd);

— a beszerzés forrdsat, ha a forras felhasznaldsa célhoz kotétt (EU forrds, cimzett- vagy
celtamogatas); valamint azt, hogy a tervezett folyé kéltségek terhére vagy a beruhazasi
forrasok terhére valosul meg (ha egyértelmiien hozzdrendelhetd);

— az cllatasért felelds részére lefolytatott (atvett) kozbeszerzés tényét;

— a koOzbeszerzés kapcsolatait a gordillo fejlesztési tervvel, pontosan behivatkozva a
megvaldsitott pont megnevezését és végrehajtott tartalmat (2074, évtdl kezdve).

I.10. Gordiild fejlesztési tervvel torténé kapesolodds (2014.-t61 kistelezé)

A beszerzések tervezése sordn kiilon figyelmet kell forditani a vonatkozé torvényi rendelkezések
hatalyba lépését kovetden eldirt, a Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal altal
Jovéhagyott Gordiilé fejlesztési terv megalapozasara. Ennek sordn gondoskodni kell réla, hogy:
— a Gordilé fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kotelezettségek a Beszerzési tervben,
illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre keriiljenek;
— a Beszerz¢si terv szerinti idébeli ilitemezés legyen 6sszehangolva a Gordiils fejlesztési terv
szerinti litemezéssel;
— legyen érvényes keretszerzodés a tartalékképzési kotelezettséggel érintett eszkszok / készletek
pétlasara, a felhasznalasi titemezés szerint eldirt lehivhaté mennyiségekkel, illetve
— legyen felkésziilve a Szolgaltaté az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kiviili megoldasara,
akar sajat erOforrdsok képzésével, akar megfelelé rendelkezésre 4llasi szerzédeések
megkotésével.

Fentiek megvalositasaért a Gazdasagi és Miiszaki vezérigazgato-helyettesek, ellendrzéséért a
Vezérigazgato felelnek.

I.11. Nyilvanossag

A Szolgaltaté a nyilvanossig alapelvének figyelembevételével, a Kbt. eléirasai szerint, a
kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzései esetében a honlapjan az alabbi adatokat teszi kozzé:

e akozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (mddositasait);
e az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat;
e akozbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljarashoz kapesolédo adatokat
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e a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket;

e a szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a szerz6do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzbdésszerll volt-e, a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert
id6épontjat, tovabbd az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét;

e beszerzéseinek éves statisztikai 6sszegzését.

A Kozzétételi kotelezettség teljesitéséért — muszaki é€s jogi jovahagyast kovetéen — a
Partnerkapcsolati csoportvezetd felelds.

L12. Tulajdonosi kontroll

A Kozgyllés minden évben az lizleti terv elfogadasaval egyidejileg elfogadja a Szolgaltatd
Ko6zbeszerzési tervét, igy kozvetlen befolyast gyakorol Szolgaltatdé kozbeszerzési értékhatart
meghaladé beszerzéseire.

A tulajdonosi kontroll tovabbi biztositdsa érdekében a Birdld Bizottsagba a Kozgytlés jogosult
egy tagot delegalni, az igazgatdsag altal javasolt 3 szemé€lybdl 1 éves idotartamra.

II. Kozbeszerzés koteles eljarasok

I1.1.Ko6zbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos részletes szabalvok

A Szolgaltaté alapesetben mindig a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok szerint jar el.
Amennyiben a hatdlyos kozbeszerzési jogszabalyok és jelen beszerzési szabalyzat kozott eltérés
tapasztalhato6 a jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

A Szolgiltaté altal a kozbeszerzések lefolytatasa sordn alkalmazni kivant, jogszabalyon tali
részletszabalyok a kovetkezok:

11.1.1. A kozbeszerzési eljarasok anyagait a Szolgaltatondl beszerzésenként Onalléan, a
szerzo6dés mellékleteként ajanlott leflizni, tekintettel arra, hogy a kozbeszerzési
dokumentacioban foglalt kovetelmények a szerzddés részét képezik.

I1.1.2. A kozbeszerzési eljards soran alkalmazandd, a Kbt.-ben ¢és annak rendeleteiben nem
szabalyozott belsé nyomtatvanyok mintait jelen Szabalyzat melléklete tartalmazza.

11.1.3. A kozbeszerzés megfeleld dokumentalasaért — pénziigyi €s jogi jovahagyast kbveten
— a Beruhazasi csoportvezetd, annak feliigyeletéért ¢s eljarast kovetd megGrzéséért a
Gazdasagi osztalyvezetd felel.

II.1.4. A biralo bizottsagba a kdzbeszerzési, a szakmai, a jogi €s a pénziigyi szakértelmet
biztositd személyek delegalasan tul — a belsd szabalyzatokban meghatarozottak szerint —
jelen szabalyzat I. 12. pontja szerinti tulajdonosi kontrollt is biztositani kell. Egy delegalt
tobb szakértelmet is biztosithat.

I1.1.5. Amennyiben a Szolgaltatdé a kozbeszerzést nem a sajat, hanem — a vagyonkezelési,
vagy bérleti lizemeltetési szerz6dés keretében végzett beruhizasok tekintetében — az
ellatasért felelds részére bonyolitja le, gy az ellatdsért felelosokkel (t6bb ellatasért
felelds esetén azok megbizottja) megkotott szerzoédésekben foglaltak szerint jar el.

A Szolgaltat6 az elére lathatd és tervezhetd feljitasra €s a potld beruhdzasra javaslatot
tesz, melvet az ellatdsért feleldssel egyeztet. A javaslat tartalmazza a beruhdzis

=" NYIRSEGVIZ ZRt© 11/19 "=

WNyirsegviz20004iso 900 1\[[R\Szabalyzatok\Beszerzési szabalyzat.doc




BESZERZESI SZABALYZAT 2013.05.30

megnevezését, varhatd raforditasait, és indokldsat. A beruhdzasokat az egyeztetett és
jovéhagyott javaslat szerint kell lebonyolitani. A beruhézasok bonyolitasat a Vksztv
eldirasai alapjan a Szolgaltato végzi.

A szintentarto beruhazasi munkdkat az ellatasért felelés megrendelése alapjan a
Szolgaltaté végzi, illetve végezteti. Amennyiben a szintentarté beruhazisi munka a
Kozbeszerzési torvény hatalya ald esik, a beruhdzas elvégzése soran a Kozbeszerzési
torvény rendelkezései szerint kell eljarni.

IL1.6. A Szolgéltaté kozbeszerzéseit nyilt kozbeszerzési eljarasban folytatja le, kivéve, ha
Jogszabaly kifejezetten el6irja valamely més eljaras alkalmazasat.

IL.1.7. A birdlati szempontok és az alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a Szolgaltaté a
legalacsonyabb ajénlati 4ron és a kémyezetvédelmi szempontokon til kiemelten veszi
figyelembe az ellatés biztonsagat szolgdlé miszaki kévetelményeket is.

IL.1.8. Az ajanlati hataridok tekintetében a Szolgaltato torekszik a megalapozott tervezésre, és
az azon alapul6 eljardsok — jogorvoslatot is figyelembe vev$ — lefolytatasi idejének
megfelel6 becslésére, és az e szerinti kifrasra. Gyorsitott eljarasra lehetdség szerint csak
olyan ellatasi vészhelyzet esetén kerit sort, amelyet meglévl szerzddései /
keretszerz6dései terhére nem tud megoldani.

IL1.9. A Szolgaltaté 4ltal a szerz6dés alairasara — az Alapszabalyban, vagy a Szolgaltatd
belsd szabalyzatdban — felhatalmazott személy a biralé bizottsag javaslata alapjan, a
kozbeszerzési palyazaton nyertes ajanlattevével kiteles szerzédést kétni.

IL.1.10.A Szolgéltat6 eljarasaiban folyamatosan vizsgalja az elektronikus arlejtés szélesebb
korl alkalmazasanak lehetoségét.

IL1.11.A koltségvetési év végén az éves kozbeszerzésrol a hatdlyos szabdlyozas szerint a
Gazdasagi osztalyvezeté — a Beruhdzasi csoportvezetd bevonasival- éves Osszegzést
(statisztikai OsszegezO) készit, melyet pénziigyi és jogi véleményezés, valamint a
Gazdasagi- vezérigazgato helyettes jovahagyéasat kovetben a targyévet kovetd év majus
31-ig megkiild a Kozbeszerzési Hatésagnak.

I1.2.A kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok

A torvenyben eldirt kotelezettségek maradéktalan megvaldsitisa érdekében a Szolgaltatonal az
alabbi kovetelmények és feladatok meriilnek fel:

I1.2.1. Személyi feltételek

A kOzbeszerzési eljards elokészitésében, a felhivas és a dokumenticié elkészitésében
kozremkodo, valamint az értékelésben részt vevd munkavallaloknak — a kozbeszerzés targya
szerinti — miiszaki, gazdasagi, jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel kell rendelkezniiik.

I1.2.2. Elézetes tiajékoztatds

Az éves beszerzésekrdl elozetes tajékoztatdst lehet késziteni, és azt az EU hivatalos lapjaban
megjelentetni, ha a beszerzések értékhatara eléri a kozosségi értékhatarokat.

Az Onkentes megjelentetés az ajanlattételi hataridét bizonyos esetekben csokkentheti, ezért a
Szolgaltatd ennek megjelentetésérdl az éves kozbeszerzési terv jovahagyasakor dont.

I1.2.3. A Kézbeszerzési eljards meginditisa

Az ¢ves kdzbeszerzési tervben rogzitett litemterv szerint az eljards lefolytatdsaért — pénziigyi és
jogi szakértd bevondsival — a Beruhazdsi csoportvezeté gondoskodik az eljaras szakmai
Okészitesérdl, a Szolgaltaton belilli elézetes egyeztetések lefolytatdsardl, a miszaki -, gazdasagi-,
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jogi szempontjainknak egyarant megfeleld ajanlatkérési dokumentacio elkészitésérdl és
Szolgaltatén beliili egyeztetésérdl, és elfogadasat kovetden a hirdetmény kodzzétételérdl, vagy az
ajanlattételi felhivas megkiildésérol.

A dokumentacié elkészitése soran Szolgiltatd kiemelt figyelmet fordit a biralati szempontok
megfogalmazasara.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésének idépontja

o  nyilt eljaras esetén az ajanlati/részvételi felhivas feladdsanak napja

e hirdetmény nélkiili térgyaldsos eljards esetén az ajanlattcteli felhivas megkiildésének
idépontja

Az Beruhazasi csoportvezetd gondoskodik a kiegészitd tdjékoztatds biztositdsarol (az
ajanlattevok altal feltett kérdések megvalaszolasarol), szikség esetén — kiildéndsen épitési
beruhazéasok esetén — konzultacié megtartasarol és a helyszin bemutatasarol.

11.2.4. Az ajanlatok beadasa és bontasa

Az ajanlattevéknek az ajanlatot irasban és zdrtan, az ajanlati felhivisban megadott cimre
kzvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi hatarido lejartaig.

Az ajanlatok felbontasat Szolgaltaté az ajanlati felhivdsban megjeldlt helyen és idépontban végzi,
Szolgaltaté sem a meghirdetett helyt6l, sem az idéponttél semmilyen indokkal nem térhet el. Az
ajanlatok bontasdnal az eljaras soran kozremiikodé pénziigyi és jogi szakértd jelenléte kotelezo.
Az ajanlatok felbontdsakor Szolgaltaté ismerteti az ajanlattevOk nevét, cimét, valamint azokat a
fébb, szamszer(sithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek.

A Beruhazasi csoportvezetd az ajanlatok felbontasarol minden esetben jegyzOkonyvet készit, és
azt a bontastol szamitott 5 napon beliil valamennyi ajanlattevo részére megkiildi.

I1.2.5. Az ajanlatok elbiralasa

Szolgaltaté az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fos Birdlo Bizottsagot hoz létre.

A Biralé Bizottsag tagjait — a beszerzés targyara tekintettel — a Szolgaltat6 a beszerzési tervben
jeloli ki, ezek a beszerzés targydban relevans ismeretekkel biro személyek (Anyag és
raktargazdalkodési csoportvezetd, Gépészeti lizemvezet0...). A Biralé Bizottsag tagjainak
miiszaki, gazdasagi, és jogi szakértelemmel kell rendelkezniiik. Egy delegélt tobb szakértelmet is
biztosithat. A tagokat a Miiszaki és Gazdasagi vezérigazgatd-helyettesek javaslatai alapjan a
Vezérigazgatd jeloli ki.

A biralat sordn Szolgaltaté megéallapitja, hogy

e mely ajanlattevével szemben allnak fenn kizar6 okok, vagy

e mely ajanlatok érvénytelenck

Ezen ajanlatokat a biralat tovabbi szakaszabol Szolgaltato kizarja.

Az értékelés soran Szolgaltatdé megallapitja az ajanlattevok alkalmassagit, vagy
alkalmatlansagat. Az alkalmatlan ajénlattevOk ajanlatat a tovabbi biralatb6l Szolgéltaté kivonja.
A hianypétlas lehetdségét ajanlattevok részére Szolgdltatd azonos feltételek mellett biztositja.

Amennyiben — elére nem lathato és elhdrithatatlan okok miatt (pl. remélt tamogatas elmaradasa)
- a szerzddés teljesitésére nem lenne a Szolgaltatd képes, ugy az eljarast eredménytelenné kell
nyilvanitani.
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Az érvénytelenség vagy alkalmatlansag miatt ki nem zart ajanlatokat a meghirdetett feltételek
szerint Birdlo Bizottsig elbiralja. A Biralé Bizottsdg iilésérél jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek részét képezik a tagok altal készitett, indoklassal ellatott biralati lapok is. Az iilésen a
jegyzokonyv vezetéséért a Beruhazasi csoportvezetd felelds.

A Birdlo Bizottsig javaslata alapjdn a dontést - azaz a nyertes ajanlattevd kivalasztisat - a
Vezérigazgato hozza meg.

I1.2.6. Az eljaris eredményének kihirdetése

Az eredményhirdetésre az ajanlati felhivasban megjelolt helyen és idGpontban keriil sor. Az
eredményhirdetésre Szolgéltaté az ajanlattevéket meghivja, és az eljards nyertesét kihirdeti. Az
eredményhirdetési idépontjara Szolgéltato elkésziti a kiilon jogszabalyi minta szerinti
»08szegzest” €s azt az eljarason megjelent ajanlattevok részére atadja, a meg nem jelentek részére
haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil meg kell kiildeni. Az eredményhirdetésen a
Beruhazasi csoportvezet6, a Partnerkapcsolati csoportvezetd és az eljarasban kézremiikodd
pénziigyi és jogi szakértd valamint a Gazdasagi vezérigazgat6-helyettes vesz részt.

Az eredményhirdetést koveten az eljaras eredményérél, vagy eredménytelenségérdl szold
tajekoztatot - kiilon jogszabaly szerinti minta adatlap kitdltésével — 5 munkanapon beliil fel kell
adni az EU Hivatalos Lapjaban, vagy a Kozbeszerzési Ertesitdben vald megjelentetésre. A
tajekoztatod feladdsardl a Beruhédzasi csoportvezetd gondoskodik.

I1.2.7. A szerzédés megkitése

Szolgaltat6 az eljaras nyertesével — vagy ha azt az ajanlati felhivasban kiilon megjelolésre keriilt
— a nyertes visszalépése esetén a mésodik legkedvezObb ajanlattevével két szerzédést. A
szerz6déskotés idGpontja méar az ajanlati felhivdsban szerepel azzal, hogy az az
eredményhirdetést kovetd huszadik napnal kordbbi és a harmincadik — &pitési beruhdzasnal
hatvanadik - napndl késébbi id6pontban nem lehetséges.

A szerz0dés nyilvanos, annak adata koézérdekii adatnak mindsiil.

A szerzodéskotés rendjét, annak részletes feltételeit a ,Szallitoi kapcsolatok szabalyzata”
tartalmazza.

I1.2.8. A szerz6dés modositisa és teljesitése

A szerzOdés csak akkor modosithatd, ha — a szerzédéskotéskor elére nem lathaté ok
kovetkeztében — beallott kériilmény miatt a szerzddés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti.
Szolgaltaté a szerzbdés modositasardl és a szerz6dés teljesitésérdl kiilon jogszabalyban elirt
minta szerinti tdjékoztatot készit, és azt a Kézbeszerzési Ertesitdben kozzé teszi. A tajékoztatod
feladasarol a Beruhdzasi csoportvezetd gondoskodik.

I1.3.K6zpontositott kozbeszerzések

A kozpontositott kozbeszerzés rendszerét Korményrendelet szabalyozza. A kdzpontositott
kozbeszerzés alkalmazisa a ,klasszikus” ajénlatkérék (minisztériumok, Onkormanyzatok és
intézményeik, stb.) szdmara kotelez6, a Kbt. egyéb alanyai szdméra (mint a Szolgaltatd) egy
regisztraciot kovetSen lehetséges.
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Szolgaltatd a Kbt. altal biztositott lehetdséggel élve Onként csatlakozott a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerhez.

A koézpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében beszerezhet6 f6 termék és szolgaltatas csoportok
az alabbiak:

e Szamitégépek, irodatechnikai eszkozok, masologépek, tonerek

e  Papiraruk

e Szamitogépes haldzati elemek

e  Haszon- és személy gépjarmiivek

e Uzemanyagok

e  Mobil tavkozlési szolgaltatasok és késziilekek

e Szoftverek és szoftver licencek

e Butorok.

A Kzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (KEF) altal megkotott konkrét szerz6dések, valamint a
termékek és szolgaltatdsok arjegyzékei, és a kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb
informdacidk az interneten megtekinthetok.

A fenti rendszer ellenérzési lehet6séget nydjt ahhoz, hogy valamennyi (a kozbeszerzési értéket
elérd vagy el nem érd beszerzések) a fentickben szerepld termék €s szolgaltatas csoport esetén az
ajanlati arat Szolgaltato ellendrizze.

Amennyiben a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds a kozpontositott beszerzés esetén
kedvezdbb feltételekkel szerezhetd be, mint ahogy azt szallitok ajanlottdk, ugy a termék vagy
szolgaltatas beszerzését Szolgaltaté a kozpontositott kozbeszerezési rendszerhez kapcsolodva
hajtja végre, vagy az dralku sordn éri el a kdzpontositott kbzbeszerzési rendszer araihoz t6rténd
arlejtest.

I1.4.Egvéb, a kizbeszerzéssel dsszefiiggé kitelezettségek

A Szolgaltatd az éves beszerzésekrol — kiilon jogszabalyban elbirt minta adatlap kitdltésével —
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, és azt a targyévet kovetd év méajus 31.-ig a
Kozbeszerzési Hatosag részére megkilldeni. Az éves statisztikai Osszegzés készitésér6l a
Gazdasagi osztalyvezetd és a Beszerzési csoportvezetd egyiitt gondoskodik.

11.5.A kozbeszerzések dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezd iratanyagot a kdzbeszerzési eljaras lezarasatol, illetve
a szerzOdés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni.

I1.6.A kozbeszerzésekkel kapcsolatos felelosségi kirik

A Szolgaltatd feladat és felelosségi kordket jelen Beszerzési szabélyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

III. Kozbeszerzés ali nem esd beszerzések
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III.1.

A Szolgaltaté a kdzszolgaltatasokkal kapesolatos fokozott atlathatésagi kovetelményeknek és az
erre irdnyuld felhasznaloi elvardsoknak eleget téve a kzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseit az
alabbiak szerint szabdlyozza.

Konnyitett beszerzési eljards

A 1.6.2 a) pontban meghatérozott értékhatart meghalado, de a kozbeszerzési értékhatart el nem &rd
beszerzés tekintetében a Szolgaltato az aldbbiak szerint jar el.

A beszerzés targydhoz kapcesoloddan a Partnerkapesolati csoportvezetd — sziikség szerint
bevonva az Anyag és raktérgazdalkodasi csoportvezetot, valamint a beszerzésben érdekelt
egységvezetdt - felkutatja azokat a természetes és jogi személyeket (tovabbiakban
ajanlattevok) akik az igényt kielégiteni képesek, és hivatalos uton irasban lehetéség szerint
minimum 5 ajénlattev6tdl (vagy ha ennél kevesebbet taldl a piacon, akkor valamennyi
felkutatott szolgaltat6tol) drajanlatot kér be.

Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai iton a cég hivatalos sz€khelyén / telephelyén
keresztiil, a Szolgaltaté nyilvanosan kozzétett elérhetéségein, fax utjan, illetve a kozponti
e-mail cimén keresztiil is.

A bekéréssel egyidejlileg a Szolgaltat6 sajat honlapjan is feltiinteti a beszerzési felhivast,
megjeldlve, hogy arra nem csak a meghivott ajanlattevék, hanem barki ajanlatot tehet, aki
megfelel a kévetelményeknek, és képes szallitani a megfeleld drut / szolgaltatast.

Az ajanlattevékre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozo alapelveit ajanlott
alkalmazni, fiiggetleniil attél, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kozbeszerzés hatélya
ala.

Az ajanlati dokumentacidért, illetve az ajanlat benyujtasaért a Szolgaltaté ellenértéket nem
hatéroz meg.

A vonatkoz6 ajanlattételi hatiridoket a Szolgaltaté dgy allapitja meg, hogy lehet6ség
szerint minél tobben tudjanak ajanlatot tenni, tgy, hogy egy esetleges késedelem ne
veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az elbiralasi hatdridéket a Szolgaltaté ugy allapitja
meg, hogy megalapozott dontés sziilethessen, ennek hataridejét az ajanlatkérésben fel kell
tiintetni.

Az ajanlatokat lezart boritékban kell benytjtani és azt a bontdsra kitiizott idépontig nem
szabad felbontani. Az ajanlatok felbontdsanal biztositani kell a nyilvénossag alapelvének
érvényesiilését.

A Szolgaltatd — torvényi tiltds hidnydban - fenntartja magénak a jogot, hogy az
ajanlattevékkel a beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés
mennyiségérdl, értckérdl, a feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat
kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével,
amely a Szolgdltaté érdekeinek érvényesiilését jobban szolgdlja. A targyalds
megtarthatosdgardl a Partnerkapcsolati csoportvezeté javaslatira a Gazdasagi
vezcrigazgato-helyettes hatdroz. E targyaldsokra a verseny tisztasigdnak biztositasa
¢rdekében minden érvényes ajénlatot tevét meg kell hivni, és a meghivésra megjelentekkel
egyiitt lehet tdrgyalni. A targyaldsrol jegyzokonyvet kell késziteni, és azt minden
ajanlattevonek meg kell kiildeni, fiiggetleniil attdl, részt vett-e a tirgyalason. A targyaldson
a Szolgaltatd jogosult az egyes ajanlatokat egyenként visszautasitani, és a targyalast
eredménytelennek nyilvanitani, tovabba jogosult javasolni, hogy az ajanlattevék a felhivést
tébben egyiittesen teljesitsék (részteljesités). A teljesités folyamata csak annyiban bonthatd
részteljesitésekre, amennyiben a részteljesités 6ndlldé munkafolyamatként teljesithetd,
ajanlattevik az egyes munkafolyamatok egyiittes végzésére nem jogosultak. A teljesités
munkafolyamatokra bonthatosdgénak kérdésében ajanlatkérd a targyaldson dont.

A konnyitett beszerzési eljarast lezaré dontést kovetéen a Szolgaltatd részletes irdsos

—szerzOdést kot a nyertes ajanlattevivel, a szerzddés megkotésének folyamatat — jogi és
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I11.2.

pénziigyi szakért6k bevonasaval — a Partnerkapcsolati csoportvezetd bonyolitja.

A beszerzésrdl szolo dontés meghozatalat kovetGen a Szolgaltatd tajékoztatot tesz kozzeé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabély el6irja, magat a
szerzOdést is kozzéteszi.

A kénnyitett beszerzési eljards soran a hataridoket a Szolgaltaté ugy allapitja meg, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehet6ségét, és a teljesitési hatarido elegend6 id6t nyujtson
a szakmai feladatteljesitésre.

A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okmanyat minimum 3 évig a
Szolgaltatod székhelyén megérzi.

A fenti feladatok elvégzéséért a Partnerkapcsolati csoportvezetd a felelds, a Gazdasagi
osztalyvezeto ellendrzése mellett.

Arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras

A 1.6.2.b.) pontban meghatdrozott 5sszeget meghaladd, de 1.6.2.a.) pont szerinti Osszeget el nem
ér6 beszerzések tekintetében a Szolgaltaté az alabbiak szerint jar el:

A beszerzés targyat illetden piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni
kivant termék / szolgaltatis nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit, 4rait, szallitasi
feltételeit. Ezek kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalogusai, médidban
kozzétett hirdetései, eldzetes tajékoztato jellegli drajanlatai.

A fentiekbdl a beszerzés targyat illetdleg a legkedvezdbb feltételekkel rendelkezd
arajanlatokat — koziiliik a 3 Osszességében legkedvezdbb ajanlatot (amennyiben érkezett be
ennyi ajanlat) — 6sszehasonlitja.

Az elbiralast kovetden a 3 legkedvezObb ajdnlatot hivatalos arajanlat bekérésével is
megerésitheti, illetve megkisérelhet még a meghirdetetinél is kedvezobb arat elérni,
amennyiben arra barmilyen esélyt lat. A hivatalos drajanlat elektronikus Gton is bekérheto.
A Szolgaltat6 torekszik arra, hogy a beszerzésrél alljon rendelkezésre szerz6dés, vagy pro
forma szerzddés a feltételek tisztazasa érdekében, vagy kerliljenek beszerzésre az altalanos
szerzOdési feltételek.

A 3 éarajanlat bekérésével induld beszerzési eljards soran a hatdridéket a Szolgltatd tgy
allapitja meg, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetoscget, €s a teljesitési hataridd
elegendd id6t nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.

A kivalasztas folyamatat, a letoltott tajékoztatokat ¢s valamennyi arajanlatot a beszerzési
eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uton) a Szolgéltatd megbrzi
legalabb a szerz6dés teljesiilését kovetd 1 évig a Szolgaltato székhelyen.

Az eljaras lebonyolitasaéért a Partnerkapesolati csoportvezetd felel6s.

I11.3.

Kézibeszerzés

A 100 ezer forintot el nem érd beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Szolgaltato az adminisztracios koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan meérteke miatt nem
folytat le kiilon eljarast.

Szolgaltatd kézi beszerzés szempontjabdl az egy helyen és egy idopontban felmeriild igényeket
tekinti azonos beszerzésnek.

Ebb6l a szempontbél egy helynek az azonos szervezeti egységet, azonos iddpontnak a tényleges
felmeriilés id6pontjat (azonos napot) tekintik.

A Kézibeszerzés soran a Szolgaltatd torekszik arra, hogy a beszerzés a Szolgaltato székhelyéhez
bzel, vagy ingvenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a ra forditandé munkaidét, szallitasi és
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adminisztrativ koltségeket. A Kézibeszerzéshez szerz$dés kotése nem eldiras.

Alacsony beszerzési értékii tételeknél a Szolgaltaté torekszik arra, hogy a nagyobb mennyiségii, ¢
bekezdés a.) vagy b.) pont szerinti eljarassal torténd beszerzést alkalmazza, és abbol
raktarkészletet képezzen, vagy folyamatos ellatasi- / keretszerzodést kdsson.

Keézibeszerzest az illetékes Szervezeti Egységvezetok bonyolitjak, de kotelesek 3 napon belill a
beszerzéessel kapesolatos dokumentumokat a Partnerkapcsolati csoportvezetd részére eljuttatni, aki
megvizsgalja a beszerzés eldirdsoknak torténé megfeleldségét és gondoskodik a dokumentumok
megorzésérol.

IV. Haviria-helyzetben alkalmazandé eltérések

A Szolgaltatd a havéria-helyzetre vonatkozéan az alabbi bels§ szabalyozési eltéréseket kivanja
alkalmazni a fentickben a I1. és III. bekezdésben meghatarozottakhoz képest:

Havdria helyzetben a Szolgéltaté mindent megtesz ami 4ltaldban elvarhaté a havéria-helyzet
elharitisa ¢és a szolgaltatds folyamatossdgénak biztositisa érdekében. Havaria helyzetben
Szolgéltaté els6sorban a keretszerz6dései keretein beliil bonyolitja le a beszerzési folyamatait,
amennyiben ez nem lehetséges a folyamatos szolgaltatashoz, vagy a havaria-helyzet elharitidsahoz
sziikséges beszerzésekre jelen szabalyzatot nem alkalmazza, a Beszerzési Bizottsag értékhatartol
fliggetleniil jogosult barmilyen forrasbél torténéd beszerzés jovahagyasara. Amennyiben a havaria
helyzet elharul Szolgaltaté koteles gondoskodni a rendkiviili médon tortént beszerzések utolagos
dokumentalasarol.

V.Egyéb rendelkezések

A Szolgaltaté a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

— A Vksztv. szerinti vizikozmiives kapcsol6dé szolgéltatas beszerzésével kapcsolatosan jelen

beszerzési szabalyok nem alkalmazandoéak, ott a mindenkori vonatkozé miniszteri rendelet

hatarozza meg az atvételi drakkal kapcsolatos el6irasokat.

Az MNV Zrt.-t8], illetve dnkormanyzatoktdl vagyonkezelésre atvett kdzmiivek (épitmények /

eszk0zok) atvétele jelen Szabalyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra vonatkozéan az

Nvtv. €s az allami vagyonnal valo gazdilkodasrél sz6lé Kormanyrendelet elbirasai az

iranyadoéak.

Az Osszeferhetetlenség tekintetében a Szolgaltaté minden beszerzési eljarasa tekintetében a

Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz

meg.

— Azokban az esetekben, amikor jelen szabalyzat nem hataroz meg felelést a feladat ellatasaért a
Partnerkapcsolati csoportvezetd felelds.

VI. Atmeneti rendelkezések

— A Szolgéltat6 a 2013. januar 01.-t megelézéen megkezdett és be nem fejezett kozbeszerzések
esotében a kdzbeszerzés kiirasakor hatalyos kézbeszerzési jogot alkalmazza.

— Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat 4ltal kételez6en kdzzétenni eldirt tartalom a
Szolgaltat6 honlapjan, a www.nyirsegviz.hu-n talalhaté.

VII. Zaro rendelkezések

Jpen SZatatyzara viagyanLnergetikai és K8zmii-szabalyozdsi Hivatal jovahagyasat kisetbentd
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hatalyba.
A Szabilyzat az elirasoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:
Budapest, 201 3usesvomsrmmnsmvmvanss B suavvanns nap
Magyar Energetikai ¢s K6zmu-szabalyozasi Hivatal
Késziilt 3 eredeti példanyban.
Kapjak:
1. példany Szolgaltato
2. példany Tulajdonosok
3. példany Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
Elosztasi rendelkezések
Ei ELOSZTASI RENDELKEZES
Dokumentum | ..... Mellékletek szama Bizonylatok -
oldalszama szama
Papirformatumban: Késziilt: 3 eredeti
1. példany Szolgaltatd peldanyban
2. példany Tulajdonos (ok)
3. példany Magyar Energetikai és K6zm{i-szabalyozasi
Hivatal
Elektronikusan:
I A belsé dokumentum elosztasi lista alapjan (Nyt.szam:
4412-2013 alapjan): 2-65
Torzspéldany és elosztasi . B E - s
K. ti iktat doku t -
jegyzék téroldst helye: ozizon 1 iktatasi dokumentum - Iktato
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Beszerzési terv osszeallitdsa
S.sz. Tevékenység Felelos Hatarid6
Felhivas szervezeti egységek részére éves beszerzési terv
Ol |Bsszeallitasara elektronikus formaban(beszerzési Pamerkapcsolati csoportvezetd szeptember 1.
segédtablizat megkiildésével)
Szervezeti egységek részletes éves beszerzési javaslatot
készitenek elektronikus formaban és papir alapon is
eljuttatjak a Partnerkapcsolati csoport részére: anyag és ; 2 .
02 frubeszerzéscket anyagesoportonkénti (anyagféleség) Szervezeti egységvezetdk szeptember 30,
bontasban, szolgiltatdsokat f6 tevékenységenkénti
bontasban
Beérkezett igények fogadasa, a beérkezett igények Pamerkapcsolati csoportvezeto,
03 [feliilvizsgalata, pontositasa, a felmeriilt kérdések Szervezeti egységvezetk oktober 31.
egyeztetése, kiegészitése és javitasa. (lizemvezetdk, osztalyvezet6k)
o4 Bes’zetrz?m terv Osszedllitisa (Vallalkozas szintl &sszesités Panerkaposolati csoportvezet sovember L5,
elkészitése)
Beszerzési igények csoportositasa (Kdzbeszerzés ala esé és ;
05 . g ; 2 "p o i ( ; Pamerkapcsolati csoportvezetd november 20,
egy¢b beszerzésekre torténd szétbontdsa)
A beszerzési igények feliilvizsgalata abbol a célbdl, hogy _ . ,,
08 tartalmaz-e Vhr. szerinti kiszervezett tevékenységet Gredaiiny Seatlyvezeth T verher 30
- . P i . Pamerkapcsolati csoportvezetd,
Utemezési javaslat elkészitése, egyeztetése a szervezeti . , B
07 i S i £ T Szervezeti egységvezetok november 30.
ceysegvez © (lizemvezetok, osztalyvezetok)
08 V?Ilal‘koza:s szintll beszerzési terv jovdhagydsra torténd Clazdashil veebrisppatbhelysifes |  decsbers,
eloterjesztése
Menedzsment
09 | Vallalkozas szintli beszerzési terv jévahagydsa (Vf,zengaz ga’tq, Gazde’lsagl = december 10,
Miliszaki vezérigazgato-
helyettesek)
Kézbeszerzési terv elGterjesztése - az Uzleti Tervvel . L ; soron kévetkezd
10 it oen o " iy . Gazdasagi vezérigazgato-helyettes L
egyidejiileg - az Igazgatdsag ¢és a FeliigyelSbizottsag iilés
" g T e TR Igazgatosag, soron kivetkezd
11 |Kozbeszerzési terv elterjesztése a Kozgyiilés részére Gazdaségi vezérigazoaté-helyetics iilés
12 J?vaj']a,gyott véllalkozds smrntu besz’elzem tervek Pamerkapesolati csoportvezets Jéva}lagyast
kozzététele az erre meghatarozott tarhelyen kévetd 5 napon
A Vhr. szerinti kiszervezett tevékenységek engedélyeztetési < 7 P
ety Gazdasagi osztalyvezet fc
13 folyamatanak koordinalasa i i Gilyamatos
Pamerkapcsolati csoportvezetd
14 Az egyes beszerzési eljarisoknak megfelel6 beszerzések  |koordinalasdval a beszerzésben ol »
lebonyolitasa érintett egységvezetd és beruhdzasi| oo Al08
csoportvezetd
A beszerzési tervek megval6suldsanak nyomonkévetése,  |Pamerkapcsolati csoportvezetd,
15 T e S B : \ . folyamatos
modositisainak (megsziinés, 0 igény) Szervezeti egységvezetk
16 |A teljesitések értékelése Szervezeti egységvezetdk folyamatos
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Terven kiviili beszerzés 20%-ot el nem éré beszerzés esetén

Ssz. Tevékenység Felelos Hatarid6
Szervezeti egységek részletes beszerzési javaslatot
készitenek: anyag és arubeszerzéseket anyagesoportonkénti

01 |(anyagféleség) bontéasban, szolgaltatasokat & Szervezeti egységvezetdk folyamatos
tevékenységenkénti bontdsban és indokoljék az éves
beszerzési tervtdl torténd eltérést
Beérk igé ilvizs glat tositasa, Vallakoza .

02 |00 euzett 1anyek feiulwzsga iy ERTHSSIASE, Yalatas Parnerkapcsolati csoportvezetd folyamatos
szint{l §sszesitéssel egybevetés

03 Beszerze’s et ezé51:] avaslfltanak e Parnerkapcsolati csoportvezetd folyamatos
egyezietése a szervezeti egységekkel

04 |Beszerzések iitemezési javaslatanak elfogadisa ngviisjsgl vezengazgato- folyamatos
Beszerzés egybeszamitasanak vizsgaltata az értékhatarok : ”

05 figyeleitbavitalivel Parterkapcsolati csoportvezetod folyamatos
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5. szamu melléklet
Szolgaltaté altal beszerzései soran alkalmazott jogszabdlyok

a) akozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.);

b) a vizikézmii-szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.),

d) a Magyarorszadg mindenkori éves kozponti koltségvetésérol szolo torvény (jelenleg
a 2012. évi CCIV. térvény) — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrdl
sz616 289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet;

f) a vizikdzmi-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 58/2013 (I1.27) Korm. rendelet;

g) az épitési beruhazasok kozbeszerzési eljards sordn készitendé dokumentacidjanak
tartalmarél szolo 215/2010. (VI1.09.) Korm rendelet;

h) az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 306/2011.
(XII. 23.) Korm. rendelet

1) A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsénak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeir6l,
valamint az éves statisztikai Osszegezésrol sz616 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet
a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények
szabalyairdl, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasardl szolo 257/2007. (X.
4.) Korm. Rendelet;

j) az éallami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X.1.) Kormanyrendelet
a kozpontositott kozbeszerzesi rendszerrol, valamint a kézponti beszerzod szervezet
feladat- és hataskorérdl 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
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